
 

Anselm Winterhalter ist ein inhabergeführtes Familienunternehmen mit über 85 Jahren Erfahrung am Markt. Als 
eines der etablierten Transportunternehmen im Südwesten Deutschlands sind wir in den Geschäftsfeldern 
Bustouristik, Reisebüros, Nutzfahrzeugtechnik und Spedition aktiv. Seit über 20 Jahren sind wir Reisepartner des SC 
Freiburg. 

Zur Verstärkung unseres Fuhrparkteams suchen wir für unsere Zentrale in Oberried ab sofort eine/-n 

Assistent Fuhrparkleitung (m/w/d) 
 

Ihre Hauptaufgaben: 

- Operatives Fuhrparkmanagement mit insgesamt über 300 Einheiten (LKW, Busse, Auflieger und Firmen-PKW) 

- Stammdatenpflege in den Fuhrpark- und Werkstattverwaltungsprogrammen  

- Fahrzeuge an-, um- und abmelden 

- Genehmigungen und Sondergenehmigungen beantragen  

- Mautgeräte, Plaketten und Umweltplaketten beschaffen und verwalten 

- Überwachung der Fälligkeiten und gesetzlicher Fristen 

- Tank- und Mautabrechnung inkl. Kontrolle, Kostenverteilung und Dokumentationen 

- Unfallabwicklung und -dokumentation 

- Bearbeitung von Strafzetteln und Anhörungsbögen 

- Verwaltung und Bestandführung von persönlichen Schutzausrüstungen 

- Aufbereitung von fuhrparkrelevanten Kennzahlen für die Fuhrpark- und Geschäftsleitung 

- Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung von Fahrerschulungen 

- Allgemeine Verwaltungs- und Bürotätigkeiten 
 

Ihr Profil 

- Gute Auffassungsgabe, hohe Lernbereitschaft und -fähigkeit 

- Ganzheitliches Denken und Handeln 

- Fähigkeit, komplexe Situation zu überblicken und lösungsorientierte Vorgehensweise 

- Selbständige und strukturierte Arbeitsweise; hohe Eigenmotivation und –initiative. 

- Ausgeprägte Dienstleistungsgedanken; hohe Koordinations- und Kommunikationsfähigkeit 

- Gute Kenntnisse in Excel, Word und PowerPoint 
 

Unser Angebot 

- Spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit vielfältigen Möglichkeiten zur persönlichen und 

fachlichen Weiterentwicklung  

- Kurze Entscheidungswege, tolles Team und gutes Betriebsklima in einem inhabergeführten Familienunternehmen 

- Sicherer Arbeitsplatz mit leistungsgerechter Vergütung 
  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an bewerbung@anselm-winterhalter.de unter Angabe des möglichen 

Eintrittstermins und Gehaltswunsches. 
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